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   Direzione Didattica di Vignola 
 

       Viale Mazzini n. 18  - tel 059/771117 – fax 059/771113 

41058 Vignola  (MO) 
e-mail certificata: moee06000a@pec.istruzione.it   http://www.direzionedidattica-vignola.edu.it 

Codice Fiscale: 80010950360  –   Codice Ministeriale: MOEE06000A  

 
 
 
 
                                                                                                           Al personale docente  
                                                                                                           della Direzione Didattica di Vignola 
 
                                                                                                           All’Albo pretorio on-line 
 
 
 
OGGETTO: avviso di selezione – individuazione di docenti esperti per conduzione attività formative per 
realizzazione didattica a distanza. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il Decreto Interministeriale n. 326 del 12/10/1995; 
VISTO il Decreto Legislativo n. 165 del 30/03/2001 
VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2018; 
VISTO quanto previsto dall’art. 32 del CCNL 29/11/2007; 
VISTO il CCNL 19/04/2018; 
VISTO il DPCM del 4 marzo 2020, il quale prevede che  in tutto il territorio nazionale i dirigenti scolastici 
attivano, per tutta la durata della sospensione delle attività didattiche nelle scuole, modalità 
di didattica a distanza;  
VISTA la Circolare del Ministero dell’Istruzione prot. n. 388 del 17/03/2020;   
VISTA la Circolare del Ministero dell’Istruzione prot. n. 392 del 18/03/2020;   
RILEVATA la necessità di formare il personale docente di scuola primaria all’utilizzo dell’applicazione MEET 
di Google, per svolgere la didattica a distanza; 
VISTO il regolamento per conferimento incarichi e collaborazioni, approvato dal Consiglio di circolo il 
26/11/2015 con delibera n. 86; 
VISTA l’assegnazione del Ministero dell’Istruzione di risorse finanziarie finalizzate per formare il personale 
scolastico sulle metodologie e le tecniche per la didattica a distanza (art. 120, comma 2, lett. C,  del decreto-
legge 18 del 2020); 
CONSIDERATA l’estrema urgenza di realizzazione di questa formazione, per permettere ai docenti di 
apprendere quelle nozioni necessarie per svolgere la didattica a distanza tramite l’applicazione MEET; 
 

EMANA 
 
Il presente avviso di selezione, mediante procedura comparativa, riservato ai docenti in servizio presso la 
Direzione Didattica di Vignola, avente per oggetto l’individuazione di numero quattro docenti formatori per la 
realizzazione del corso di formazione, riservato ai docenti di scuola primaria, intitolato “Come utilizzate 
l’applicazione MEET per realizzare la didattica a distanza”. 
 

- Finalità della selezione 
Individuazione di n. 4 docenti formatori, uno per ogni plesso di scuola primaria, per la tematica “Come 
utilizzate l’applicazione MEET per realizzare la didattica a distanza”. 
Ognuno dei quattro corsi di formazione si svolgerà esclusivamente in modalità on-line tramite tre incontri  per 
complessive ore 5 (cinque). 
 

- Obiettivi del corso 
Avviare una videochiamata. 
Conoscere le funzionalità dell’applicazione. 
Condividere lo schermo o una finestra del computer durante una videochiamata. Avviare e condurre una 
videolezione sincrona rispetto alla fruizione (con alunni in presenza).  
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Registrare una videolezione asincrona rispetto alla fruizione.  
Caricamento dei video prodotti sul canale Youtube. 
 

- Contenuti del corso 
− Avvio di una videochiamata 

 Uso del codice (chiamate ricorrenti) 
 Uso del link (scaricare l’applicazione “Meet Hangouts”; chiamate ricorrenti) 
 Disattivazione dei microfoni 
 Esclusione dei partecipanti 

− Descrizione dei pulsanti e delle funzioni 
− Barra superiore (Grid Meet View; partecipanti; chat) 

 Barra laterale (fissare un partecipante, disattivare il microfono) 
 Barra inferiore a scomparsa 

− Gestire una videolezione con gli alunni 
 Le regole 
 L’appello 
 Il controllo della situazione: è il docente che dirige 
 Uso della chat (per interventi necessari, chiedere chiarimenti, prenotarsi per parlare) 
 La presenza di due docenti 
 Incarichi agli alunni 
 Rispetto della privacy (NON REGISTRARE) 

− Condivisione dello schermo o di una finestra 
 Registrazione di una lezione 
 Caricamento del video prodotto su Youtube 

 
- Requisiti generali di ammissione alla selezione 

Possono presentare domanda gli aspiranti facenti parte del corpo docente in servizio presso la Direzione 
Didattica di Vignola (a tempo indeterminato o determinato) di comprovata specializzazione per la tematica di 
candidatura. 
Per l’ammissione alla selezione i candidati devono compilare l’allegato 1 “Domanda di disponibilità, 
dichiarando di: 

1) Non trovarsi in situazioni di incompatibilità per l’attribuzione dell’incarico; 
2) Titolo di studio posseduto 
3) Eventuali altri titolo posseduti 
4) Anzianità di servizio posseduta alla data del 01/09/2019 
5) Incarichi svolti come docente formatore in tematiche inerenti il corso 

 
- Compenso 

Per lo svolgimento dell’incarico di docente formatore è previsto il compenso orario di €. 41,32, al quale sarà 
applicata a carico del dipendente la sola ritenuta IRPEF. 
 

- Criteri e modalità di valutazione della candidatura 
La valutazione delle candidature sarà effettuata tenendo conto dei seguenti criteri: 

- Possesso delle conoscenze particolari richieste 
- Titolo di studio posseduto 
- Incarichi di docente formatore in corsi riconducibili a quello in oggetto 
- Anzianità di servizio 
- A parità di valutazione avrà la precedenza il candidato con minore età anagrafica. 

 
- Domanda di partecipazione 

Il personale interessato dovrà presentare la propria candidatura tramite il modello di domanda allegato 
(dichiarazione di disponibilità), la presentazione del curriculum vitae in formato europeo, idoneo anche alla 
pubblicazione nel sito istituzionale e copia della carta di identità in corso di validità. 
Vista l’estrema urgenza con la quale deve essere realizzato il corso, la domanda di partecipazione dovrà 
essere presentata entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 08/04/2020.  
La domanda di partecipazione dovrà essere presentata esclusivamente tramite mail, all’indirizzo 
moee06000a@istruzione.it. 
 

- Trattamento dati personali 
Si precisa che i dati forniti dai concorrenti, in occasione della partecipazione al presente procedimento ed al 
successivo rapporto contrattuale sono trattati esclusivamente per gli scopi previsti dall’avviso nel pieno 
rispetto delle disposizioni secondo quanto previsto dal Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati.  
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I partecipanti all’avviso ricevono apposita informativa relativa al trattamento dei dati personali (allegato 3) 
che devono riconsegnare con firma di ricezione. 
Ai fini del trattamento dei dati personali, gli interessati potranno esercitare i diritti di cui alla predetta legge. Il 
Titolare del trattamento dei dati personali è la Direzione Didattica di Vignola in persona del suo legale 
rappresentante ed i relativi diritti potranno essere esercitato presso la Segreteria della Direzione Didattica. 
La Direzione Didattica di Vignola ha nominato il Responsabile della protezione dei dati (RDP) nella persona 
giuridica della Corporate Studio srl, via Brigata Reggio n. 28, 42124 Reggio Emilia (RE) 
mail: amministrazione@corporatestudio.it    pec: corporatestudiore@pec.it 
 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Alessandra Magnanini 
 
 
Il presente avviso è pubblicato sul sito istituzionale della Direzione Didattica di Vignola: 
www.direzionedidattica-vignola.edu.it 
 
 
Allegati: 

Dichiarazione di disponibilità 
 
 
 
 
 
 

 
                                                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                         Magnanini Alessandra 
                                                                                                                                                  [Firma autografa sostituita a mezzo 
                                                                                                                                                  stampa ai sensi dell’art. 3, comma2, del 
                                                                                                                                                  D.Lgs. 39/1993] 
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DICHIARAZIONE DISPONIBILITA’ 
 

Al Dirigente Scolastico della Direzione Didattica di Vignola 
 
Il/La sottoscritt __ ___________________________________________________________________ 
nat__ a ________________________________________ (___)  il ___________________________, 
residente in Via __________________________ CAP _______ Città__________________________ 
codice fiscale ____________________________________ Telefono _________________________ 
cellulare ____________________________ email _________________________________________ 
in servizio a tempo (determinato/indeterminato) ___________________________________________ 
in qualità di _______________________ presso il plesso ___________________________________ 

 
CHIEDE 

 

di essere ammesso alla selezione per l’incarico di docente formatore per la realizzazione de corso di 
formazione:  “Come utilizzate l’applicazione MEET per realizzare la didattica a distanza” 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel 
caso di dichiarazioni mendaci (art. 46 DPR 445/2000) 
 

DICHIARA 
 

sotto la propria responsabilità quanto segue: 
 di non trovarsi in situazione di incompatibilità per l’attribuzione dell’incarico 

il seguente titolo di studio ____________________________________________ 
    presso ________________________________________________ con votazione _____________ 

 di essere in possesso dei seguenti ulteriori titoli _________________________________________ 
    _______________________________________________________________________________ 
    _______________________________________________________________________________ 

 di avere la seguente anzianità di servizio __________ (desumibile dalla graduatoria interna di istituto) 
    ovvero  

 di  aver svolto i seguenti incarichi di docente formatore con tematiche riconducibili con quello oggetto           
    della disponibilità: 
    dal _______ al _____ presso l’istituto scolastico _________________________________________ 
    nome corso _______________________________________________________ ore docenza ____    
    
    dal _______ al _____ presso l’istituto scolastico _________________________________________ 
    nome corso _______________________________________________________ ore docenza ____   
  
    dal _______ al _____ presso l’istituto scolastico _________________________________________ 
    nome corso _______________________________________________________ ore docenza ____ 
   
    dal _______ al _____ presso l’istituto scolastico _________________________________________ 
    nome corso _______________________________________________________ ore docenza ____   
  
    dal _______ al _____ presso l’istituto scolastico _________________________________________ 
    nome corso _______________________________________________________ ore docenza ____ 
    
    dal _______ al _____ presso l’istituto scolastico _________________________________________ 
    nome corso _______________________________________________________ ore docenza ____   
  
    dal _______ al _____ presso l’istituto scolastico _________________________________________ 
    nome corso _______________________________________________________ ore docenza ____   
  
    dal _______ al _____ presso l’istituto scolastico _________________________________________ 
    nome corso _______________________________________________________ ore docenza ____    
 
ALLEGATI: 
-copia documento di riconoscimento 
-curriculum vitae 
 
Data _______________________                                _____________________________________ 
                                                                                                                (firma) 


